T.C.
ISTANBUL MEDIPOL UNIVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Ydnerge, Istanbul Medipol Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin teskilat yapisi, gorev, yetki ve sorumluluklar ile kiitiiphane
hizmetlerinin yiiriitiilmesine, koleksiyonun gelistirilmesine ve kullanicilarin bu hizmetlerden
yararlanmasina iligskin esaslarini belirlemeyi amaglar.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, istanbul Medipol Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagskanligina bagl tiim kampiislerdeki kiitiiphanelerin isleyisini, faaliyetlerini ve diger tiim
hizmetler ile ilgili ¢alisma usul ve esaslarin1 kapsamaktadir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gecen terimlerden;

a) Daire Bagkani: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanini,

b) Daire Baskanlig:: Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligini,

c¢) Elektronik kaynak: Cevrimigi veya dijital ortamda erisime sunulan veri tabani, e-kitap,
e-dergi ve benzeri bilgi kaynaklari,

¢) Gecikme bedeli: Odiing alinan kaynagim belirlenen iade siiresi icinde teslim edilmemesi
halinde kullaniciya uygulanan bedeli,

d) ILL (Interlibrary Loan): Kiitiiphaneler aras1 bilgi kaynagi paylasim sistemini,

e) Islem bedeli: Kaybolan veya zarar gdren kaynagim yeniden temini, kayit altna alinmasi
ve teknik islemlerinin gergeklestirilmesi nedeniyle kullanicidan tahsil edilen bedeli,

f) Koleksiyon: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan tiim basili ve elektronik bilgi
kaynaklarinin biitiiniinii,

g) Kullanict: Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanan ve yararlanmak isteyen kisileri,

h) Kurumsal Akademik Acgik Arsiv: Universitemizin tiim akademik calismalarin
arsivlendigi ve acik erisim ilkeleri dogrultusunda erisime sunuldugu dijital arsivi,

1) Kiitiiphane: Istanbul Medipol Universitesi Kiitiiphanesini,
i) Mezun kullamc1: Istanbul Medipol Universitesinden mezun olmus dgrencileri,

j) Misafir kullanici: Universitemiz mensubu olmayan ancak belirli kosullar ve siireler
dahilinde kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen kisileri,

k) Odiing verme: Kiitiiphane kaynaklarinin belirlenen siire ve kosullar gergevesinde
kullaniciya teslim edilmesini,

) Referans kaynak: Ansiklopedi, sozliik, atlas kaynakca, el kitaplar1 gibi yalnizca
kiitiiphane i¢inde kullanima agik, 6diing verilmeyen kaynaklari,
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m) Rektorliik: Istanbul Medipol Universitesi Rektorliigiinii,

n) Rezerv kaynak: Ders kapsaminda kisa siireli kullanim i¢in ayrilmis, yiiksek talep goren ve
Odiing stiresi sinirli bilgi kaynaklarini,

0) Universite: istanbul Medipol Universitesini,

p) Vekil Kullanici: Engelli kiitiiphane kullanicisinin kiitiiphane hizmetlerinden etkin bigimde
yararlanabilmesi amaciyla; materyal temini, 6diing alma/iade islemleri ve gerekli diger
kiitiiphane islemlerini kullanici adina yiiriitmek tizere yetkilendirilmis kisiyi,

IKiNCi BOLUM

Kiitiiphanenin Kurulusu, Hizmetleri ve Genel Kurallar

Kiitiiphanenin Amaclari
MADDE 4- (1) Kiitiiphanenin amaglart;

a) Universitenin egitim, dgretim, arastirma ve kiiltiirel gelisim faaliyetlerini desteklemek
amaciyla ihtiya¢c duyulan basili, elektronik ve diger formatlardaki bilgi kaynaklarin1 saglamak,
diizenlemek, korumak ve erisime sunmak,

b) Universite 6grencileri ile akademik ve idari personelin bilgi gereksinimlerini karsilamak,
giivenilir ve giincel bilgiye etkin bi¢imde erismelerini desteklemek,

c) Engelli kullanicilar basta olmak iizere biitiin kullanicilarin kiitiphane kaynaklarindan,
hizmetlerinden ve fiziki alanlarindan esit ve erisilebilir bicimde yararlanmalarini saglamak,

¢) Kullanicr gereksinimlerini, hizmet kalitesini ve teknolojik gelismeleri izleyerek
kiitliphanenin fiziki ve teknolojik altyapisini gelistirmek, yeni hizmetler olusturmak ve ulusal veya
uluslararast kurumlarla is birligi yapmaktir.

Kiitiiphanenin Kurulus ve Yonetim Sekli

MADDE 5 - (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin merkezi olarak &rgiitlenmesi,
yiiriitiilmesi ve yonetilmesi esastir. Universitenin farkli yerleskelerinde ihtiyaglar dogrultusunda
sube kiitliphaneleri kurulabilir. Sube kiitiiphaneleri, bu Yo6nerge hiikiimleri ¢ercevesinde Daire
Bagkanliginin gézetim ve denetimi altinda faaliyet gosterir.

Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 6- (1) Kiitiiphane hizmetleri;

a) Universitedeki egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii bilgi
kaynaginin saglanmasi ve hizmete sunulmasi,

b) Kullanicilarin kiitiiphanedeki kaynaklardan en iyi sekilde yararlanmalarin1 saglayacak,
egitim, danisma, O6diing verme, gorsel-isitsel hizmetler, diger kiitiiphanelerden 6diing kitap ve
makale saglanmasi,

¢) Kiitiiphane ara¢ ve gereclerinin belirlenmesi, satin alinmasi, simiflanmasi,
kataloglanmasi, saklanmasi ve kullanicilarin hizmetine en etkili sekilde sunulmasi,

¢) Bilgi teknolojilerinin kiitiiphane hizmetlerine uygulanmasi ve kullanicilarin elektronik
ortamdaki arastirma faaliyetlerinin desteklenmesi,



d) Universitenin kurumsal akademik a¢ik arsiv ¢calismalarinin yiiriitiilmesidir.

Kiitiiphane Kullanim Kurallar

MADDE 7- (1) Kiitiiphaneyi kullanan tiim kullanicilar asagidaki kurallara uymakla
yukiimlidir. Kiitiiphaneyi kullanan kullanicilar kurallar1 kabul etmis sayilir.

a) Kiitliphane igerisinde yiyecek, icecek (kapakli sise su ve termoslar harig), her tiirlii
gidanin tiiketilmesi ve tiitiinlii mamullerinin kullanim1 yasaktir. Calisma masalarinda tiiketilmese
dahi izin verilmeyen yiyecek ve i¢ecek lrilinleri bulundurmak yasaktir.

b) Kiitiiphanede cep telefonu ile konusmak, genel olarak yiiksek sesle konusmak ve diger
kiitiiphane kullanicilarini rahatsiz edebilecek hareketlerde bulunmak, giiriiltii ¢ikacak sekilde calisma
yapmak yasaktir.

¢) Kiitiiphanede kullanici tarafindan kullanilmadig1 zaman masalarda kitap, canta vb. esya
birakilarak masalarda kendisi veya bagkasi i¢in yer tutmak yer tutulmasi yasaktir.

¢) Kiitiiphanede 30 dakikadan uzun siire kullanilmayan alanlar diger kullanicilara sunulur.
Kiitiiphane personeli bu durumla karsilasirsa kullaniciyr uyarmakla yilikiimlidiir ve masay1
baskalarina kullandirabilir.

d) Her tiirli kiitiiphane kaynagina ve diger materyallere zarar veren ve/veya kiitliphane
disina izinsiz ¢ikartma tesebbiistinde bulunan kullanicilar hakkinda yasal islem bagslatilir.

e) Raflardan alinmis kitaplar masalarda birakilmali, raflara yerlestirilmemelidir. Raflarda
bulunamayan kaynak i¢in kiitiiphane gorevlisine bagvurulmalidir.

f) Kiitiiphane i¢inde belirlenen 6zel alanlar disinda grup ¢alismasi yapilmaz ve sesli olarak
calisilmaz.

g) Kamera, fotograf makinasi, cep telefonu, tablet vb. cihazlar ile kiitiiphane iginde izin
almadan kayit yapilamaz.

h) Kiitliphanedeki donanimlarin (bilgisayar, masa, sandalye vb.) yerleri sadece gorevliler
tarafindan degistirilebilir.

1)  Kullanicilar kiitiiphaneye agilis saatinden once giremezler, kapanis saatine 15 dakika kala
kiitiiphanenin genel kontrollerinin yapilmasi i¢in kullanicilarin ¢ikmasi saglanir.

j)  Universite ile ilisigini kesme durumunda olan kullanicilarin iizerlerinde varsa ddiing
alinmis kaynaklar1 iade etmeden ve varsa gecikme iicretini ddemeden ilisiklerini kesemezler.

k) Odiing alinan materyalleri zamaninda iade etmek kullanicinin sorumlulugundadir. Tade
tarihini hatirlatan e-postanin herhangi bir sebeple kullaniciya ulagmamasi gecikme {icretinin
6denmemesi i¢in bir gerekce degildir.

) Kullanicilar i¢in gegerli Medipol uzantili e-posta adresleri resmi iletisim aracidir.
Kullanicilara ulasmayan elektronik postalardan kiitiiphane sorumlu degildir.

m) Kullanicilar Kiitiiphane personeline ait ara¢ ve geregleri izinsiz kullanamazlar.

n) Kullanicilar herhangi bir materyalin tamamin1 fotokopi vb. sekilde g¢ogaltamazlar.
(Basili ve elektronik kaynaklarin kullanimi 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ve bilgi
saglayici kurumlarla yapilan lisans anlagsmasi hiikiimlerine tabidir.)

o) Kullanicilar Kiitiiphane ile ilgili problemlerini Kiitiiphane personeline bildirerek yardim
talep edebilirler. Ancak yazili olarak yapilmayan itirazlar resmi nitelik tasimaz.
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p) Engelliler i¢in ayrilan ¢alisma masas1 engelli kullanic1 geldiginde bosaltilarak engelli
kullanicinin kullanimina sunulur.

q Kiitiiphane kullanicilari, yanlarinda bulunan esyalar1 korumakla yiikiimliidiir. Meydana
gelebilecek olasi calinma ve kaybolma olaylarinda kiitiiphane yonetimi sorumlu tutulamaz.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerine Iliskin Esaslar
Odiin¢ Verme Esaslar1

MADDE 8- (1) Istanbul Medipol Universitesi mensuplar1 kiitiiphane kaynaklarin1 ddiing
alabilir veya kiitiiphane i¢inde kullanabilirler.
a) Kiitiiphanede kullanima sunulan kiitiiphane kaynaklar1 kullanici tiirlerine gore degisik
siirelerle 6diing verilmektedir. Her tiirde kullanicinin 6diing alacagi kaynak sayisi ve siireleri
asagida belirtilmistir.

Kaynaklar Kitap Rezerv
Kullanicilar Adet ?(l;::)l Uzatma Hakki | Adet ?él:::)l
Akademik Personel 15 45 1 Kez-15 Giin 3 3
Idari Personel 15 45 1 Kez-15 Giin 3 3
Doktora Ogrencisi 10 35 1 Kez-10 Giin 2 3
Yiiksek Lisans Ogrencisi 10 35 1 Kez-10 Giin 2 3
Lisans Ogrencisi 5 30 1 Kez-7 Giin 2 3
On Lisans Ogrencisi 5 30 1 Kez-7 Giin 2 3

b) Odiing verilen kaynagin iadesine kadar her tiirlii sorumlulugu 6diing alan kullaniciya
aittir.

c) Kullanicilar e-posta adreslerini ve telefon bilgilerini kiitiiphane personeli ile paylasmak
zorundadir. Yanlis veya bagkasina ait e-posta bildirimlerinden dogacak sonuglar kullaniciya aittir.

d) Odiing / 1ade islemlerinde kullanic1 iiniversite kimlik kartin1 gdstermekle yiikiimliidiir.

e) Odiing alinan biitiin kaynaklarin zamaninda iade edilmesi veya iade siirelerinin
uzatilmasi gerekmektedir. Uzatma islemi bir kereye mahsus tanimli siire kadar yapilir.

f) Kullanicilar ellerinde bulunan ve iade tarihi ge¢mis kaynagi iade etmedikleri miiddetge
yeni bir kaynak alamazlar.

2) Kullanicr diger kullanicilara kullanimina firsat esitligi saglanmasi1 amaciyla iade ettigi
yayiu en erken 3 giin sonra tekrar alabilir.

h) Gerektiginde Daire Baskanligi 6diing verilen materyali iade tarihinden Once geri
cagirma hakkina sahiptir. Geri istenilen materyalin 3 giin igerisinde iade edilmesi gerekmektedir.

1) Engelli kullanicilar, kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilmek amaciyla dilekge
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yoluyla vekil kullanici yetkilendirebilir. Vekil kullanici tarafindan gergeklestirilen 6diing alma, iade
ve siire uzatma islemleri, ilgili kullanici adina yapilmis sayilir. Bu islemlerden dogabilecek her tiirlii
sorumluluk asil kullaniciya aittir.

Odiin¢ Verilmeyen Kaynaklar

MADDE 9- (1) Asagida yazilan kiitiiphane materyalleri 6diing verilemez:

a) Referans kaynaklar (Ansiklopedi, sozliik, bibliyografya, el kitaplar1 vb.).

b) Siireli yayinlar.

c) Tezler.

¢) Daire Baskanligi tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disarisina ¢gikarilmasina izin
verilmeyen diger materyaller.

Kullanicilar bu gibi kaynaklardan sadece kiitliphane icerisinde yararlanabilirler.

Iade Tarihinde Iade Edilmeyen Kaynaklar

MADDE 10- (1) Kiitiiphanede bulunan kaynaklarin tamaminin belirtilen siireler i¢inde
miimkiin oldugunca ¢ok kullanicinin hizmetine sunulmasi esastir. Kiitliphane kullanicilarinin
kaynaklar1 verimli kullanmalarini saglamak amaciyla yaptirnm / gecikme iicreti uygulanmasi
zorunludur.

) a) Iade tarihinde kiitiiphaneye getirilmeyen materyallere giinliik gecikme iicreti uygulanir.
Odiing verilen rezerv/referans kaynaklar i¢in zamaninda getirilmeyen her saat i¢in gecikme iicreti
uygulanir.

b) Gecikme iicreti kiitliphanenin agik oldugu giinler i¢in uygulanir.

c) Gecikme ticretleri iptal edilemez. Gecikme {icretinin iptali veya ertelenmesi konusunda
kiitiiphane personelinin yetkisi yoktur.

¢) Gecikme iicreti uygulanmaya baslamis ve gecikme iicretini 6demeyen kullanicilar
kiitiiphaneden 6diing kitap alamazlar.

d) Genel koleksiyon kaynaklar1 i¢in iadesi geciken her kaynaga giin basina 3 TL,
Rezerv/Referans kaynak koleksiyonundaki materyaller i¢in iadesi geciken her kaynaga saat basina
3 TL gecikme ticreti uygulanir.

e) Gecikme bedelleri nakit olarak talep edilmez. Bu bedeller, Universite tarafindan
belirlenen ve bu islem icin tahsis edilen banka hesabina yatirilir. Odeme isleminin
gerceklestirildigine iliskin belge kiitliphaneye ibraz edilir.

Yipratilan ve Kaybedilen Kaynaklar

MADDE 11- (1) Odiing alinan materyallerin yipranmasi, kismen/tamaminin zarar gérmesi
veya kaybedilmesi durumunda asagidaki esaslar uygulanir;

a) Odiing alinan materyallerin kaybedilmesi ya da zarar géormesi durumunda ayn1 yaymnm
kullanici tarafindan temin edilerek Kiitiiphaneye teslim edilmesi esastir.

b) Kiitiiphaneye teslim edilen bu tiir materyaller i¢cin barkod, giivenlik band1 vb. islemler
nedeniyle her bir yayin bagina olmak {izere 50 TL islem iicreti tahsil edilir.

¢ Kullanici tarafindan kaybedilen ya da zarar goren bir yayin, satis1t mevcut oldugu halde
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kullanicr tarafindan temin edilmeyen kaynaklar i¢in;
. Kaynak iade tarihi gegmemis ise: Kaynak fiyat1 + Islem bedeli (50 TL)
I1.Kaynak iade tarihi gegmis ise: Gecikme bedeli + Kaynak fiyat1 + Islem bedeli (50 TL)

¢) Kullanici tarafindan kaybedilen ya da zarar goren bir kaynagin baskisinin tiikenmesi,
satista olmamasi vb. nedenlerle temin edilemiyorsa kullanici tarafindan bu yaymin giincel fiyatinin
iki kat1 Kiitiiphaneye 6denir.
. Kaynagin iade tarihi gegmemis ise: Kaynak fiyatinin iki kat1 + Islem bedeli (50 TL)
I1.Kaynagm iade tarihi gegmis ise: Gecikme bedeli + Kaynak fiyatinin iki kat1 + Islem
bedeli (50 TL)

d) Yurt disindan temin edilmis yaymlarin iicretleri hesaplanirken Merkez Bankasi
tarafindan o giin ilan edilen kur lizerinden hesaplama yapilir.

¢) Universite ile ilisii sona eren kullanicilarin iade edilmemis kaynaklari ile gecikme,
kayip veya hasardan dogan yiikiimliiliikleri hakkinda bu Yo6nergenin 21’inci maddesi uygulanir.

Elektronik Kaynaklarin Kullanimi

MADDE 12- (1) Istanbul Medipol Universitesi Kiitiiphanesi, yayinci ve firmalarla yapmis
oldugu lisans anlagsmalart sonucu elektronik kaynaklara abone olmus veya satin almistir.
Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin kullaniminda asagidaki kurallara uyulmalidir.

a) Elektronik kaynaklara yerleske disindan sadece Istanbul Medipol Universitesi mensubu
Akademik ve Idari personeli ile dgrencileri erisebilir.

b) Veri tabanlar1 sadece kisisel arastirma yapmak ve bilgi ihtiyacin1 karsilamak amaciyla
kullanilabilir. Veri tabaniin igeriginin dagitilmasi, ¢ogaltilmasi veya kar amacglh kullaniimasi
yasaktir.

c) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, ¢ok sayida yayin
kopyalanamaz veya sistematik bicimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere aktarilamaz.

¢) Veri tabanlarindan indirilen/kopyalanan makale, e-kitap, tez vb. belgelerin bir bolimii
ya da tamamui, veri depolama araglar1 ya da e-posta listeleri araciligr ile dagitilamaz ve tiniversite
disindaki kisi ya da kurumlara gonderilemez.

d) Kiitiiphane ve veri taban1 hesaplarinin erisim bilgileri baska kullanicilara devredilemez
veya paylasilamaz.

e) Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri kisitlanabilir, ihlal
yukiimliliglinden dogacak maddi cezalar kullanicilara yiiklenir.

Kiitiiphaneler Aras1 Odiin¢ Alma

MADDE 13- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Universite
koleksiyonunda bulunmayan bilgi kaynaklarinin temini amaciyla yurt i¢i ve yurt disindaki
kiitiiphaneler ile is birligi yapabilir ve kaynak saglama hizmetleri yiiriitebilir. Bu hizmet kiitiiphane
koleksiyonunda bulunmayan yayinlarin yurt iginden veya yurt disindan temin edilerek
tiniversitemizdeki akademik ¢aligmalarin desteklenmesi amaciyla sunulmaktadir.

a) Kitap, kitap boliimii, makale, tez ve benzeri bilgi kaynaklar1 ulusal ve uluslararasi
kiitliphaneler aras1 6diing verme (Inter Library Loan- ILL) ve belge saglama platformlar: araciligiyla
temin edilir.



b) Kiitiiphaneler arasi 6diing alma hizmetinden {iniversitemizin 6gretim elemanlari,
lisansiistii 0grencileri ve idari personelleri yararlanabilir.

c¢) Kiitiiphaneler arasi odiing alma hizmetinden akademik/idari personeller 5 (bes),
Lisanstistii 6grenciler 2 (iki) kitap 6diing alabilir.

¢) Universitemiz kiitiiphanesinden ddiing alinabilecek azami kitap sayisina ulasan ve daha
once aldig1 kitaplar iade etmeyen kullanicilar yeni kitap talep edemezler.

d) Odiing getirtilen materyalin iade siiresi, gecikme iicreti, kayip durumu ve uzatma islemi,
odiing alinan kiitliphanenin kurallarina gore belirlenmektedir. Talep edilen materyalin temin siiresi
gonderici tiniversite ile dogrudan ilgilidir.

e) Kullanici ek stire talebini, iade tarihinden bir hafta 6nce yapmalidir. Siire uzatimi 6diing
veren kiitliphane kurallar1 ¢ercevesinde yapilir.

f) Kaynak saglama yoluyla temin edilen kaynaklar, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu ve ilgili lisans hiikiimleri kapsaminda kullanilmalidir.

g) Bibliyografik kiinye bilgisi eksik/hatali olan ve varlig1 hi¢bir kurumda saptanamayan
istekler, istek sahibine bildirilir ve iptal edilir.

Kiitiiphaneden Mezun/Misafir Kullanic1 Olarak Yararlanma

MADDE 14- (1) Universite mensubu olmayan kullanicilar misafir kullanicilar veya mezun
kullanici olarak kabul edilmektedir. Arastirma icin kiitliphanemize bagvuran misafir kullanicilarin
herhangi bir {iniversitede Ogretim elemani, lisansiistii 6grenci veya kamu/dzel kurum ve
kuruluslarinda arastirmaci olarak galisiyor olmalar1 gerekmektedir.

a) Kiitliphanemizi arastirma amaciyla ziyaret eden misafir/mezun kullanicilar, 6diing verme
hizmetinden faydalanamazlar ve kiitiiphane materyallerini kiitiiphane disina ¢ikartamazlar.

b) Mezun/Misafir kullanicilar lisans anlagsmalar1 geregi elektronik kaynaklara sadece
kiitliphane igerisindeki bilgisayarlardan erisim saglayabilir.

c¢) Farkliiiniversitelerden gelen 6gretim elemanlari, liniversitelerarast is birligi ¢ercevesinde
yalnizca kendi tiniversitelerinin kiitiiphanesi araciligiyla 6diing materyal alabilirler.

¢) Misafir kullanicilar kiitiiphanemizi ziyaret edebilmek icin en az bir hafta 6nce “Misafir
Kullanic1 Formunu” doldurarak rezervasyon olusturmalidir. Rezervasyonu onaylanan kullanicilar,
belirlenen giin ve saatler araliginda kiitliphanemizi kullanabilir.

d) Misafir kullanicilarin kiitliphaneden yararlanma siiresi, ilgili takvim ay1 icerisinde 10
glnl asamaz.

e) Misafir kullanicilar kiitiiphaneyi hafta i¢i ve hafta sonu 08.30-17.30 saatleri arasinda
kullanabilir.

f) Mezun kullanicilar i¢in rezervasyon gerekmez.

g) Smav donemleri gibi yogunluk olusan dénemlerde mezun/misafir kullanicilarin
ziyaretleri Daire Bagkanliginca sinirlandirilabilir veya ertelenebilir.



DORDUNCU BOLUM

Koleksiyon Yonetimi ve Gelistirmeye Iliskin Esaslar
Satin Alma ve Bagis Yolu Yayin Alma Esaslar:
MADDE 15- (1) Universitede gergeklestirilen egitim-dgretim, bilimsel ve entelektiiel
arastirma faaliyetlerini destekleyecek ve bu faaliyetlere temel olusturacak kitap, siireli yayin,

elektronik kaynaklar vb. her tiirlii kaynak Daire Bagkanliginca satin alma veya bagis yoluyla olmak
tizere iki sekilde saglanr.

Satin alma yoluyla kaynak saglama siireci ve esaslari

MADDE 16- (1) Satin alma yoluyla yayin saglanabilmesi belirtilen esaslara uygun olmasi
kosuluyla saglanir.

a) Kiitiiphane koleksiyonuna dahil edilecek kaynaklarin icerigi Universitenin amag,
hedefleri ile egitim ve 6gretim programlarina uygun olmalidir.

b) Kiitiiphane, siireli yayinlar harig, gerektiginde yayin temin etme ve satin alma islemleri
ilgili iniversite birimleri, yayinevleri veya araci firmalarla koordineli ¢aligarak yerine getirir. Ancak
stireli yayinlar, temin ve takip islerinin kolaylastirilmas1 amaci ile yilda bir defa siparis edilirler.

¢) Universite mensuplar1 kaynak talebinde bulunabilirler. Taleplerini kiitiiphane web
sayfasinda yer alan formu doldurarak ya da e-posta yolu ile daire bagkanligina veya kiitiiphanelerine
iletirler. Daire Baskanligina gelen talepleri kiitliphane biitce imkanlar1 dahilinde degerlendirerek
satin alma listesi olusturur.

¢) Olusturulan listeler biitce degerlendirmesi i¢in Genel Sekreterlik ve Rektorlilk makaminin
onayina sunulur. Biit¢e onay1 verilen listeler Ihale ve Tedarik Yénetim Ofisine iletilir. Ofis satin
alma siireglerini tamamlayip tedarik ettigi kaynaklar1 kiitiiphaneye teslim eder.

(2) Satin alma yoluyla kiitliphane koleksiyonuna eklenecek kaynaklar belirtilen esaslara
uygun olarak segilir.

a) Talep edilen kaynagin varsa oncelikle elektronik versiyonu degerlendirilir. Kaynagin
elektronik versiyonu bulunmamasi halinde basili kopyasi temin edilecekse Oncelikle, karton
kapaklis1, karton kapaklisi yoksa ciltli kapaklist alinir.

b) Universite on lisans, lisans ve lisansiistii programlar ile bilim ve sanat alanlarmimn
akademik faaliyetlerine uygun konulardaki kaynaklar olmalidir.

¢) Kaynagm igeriginin Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi ve diger mevzuata uygun olmalidir.
¢) Kaynagin fiziksel kalitesi ve maliyetinin uygun olmalidir.
d) Akademik, edebi, bilimsel ve sanatsal deger tasiyan kaynaklar olmalidir.

e) Korsan, yasakli ve fotokopi yayinlar olmamalidir.

(3) Satin alma yoluyla kiitiiphanede koleksiyonuna eklenecek birden fazla kopyalar,
belirtilen esaslara uygun olmasi kosuluyla saglanir.

a) Universite Kiitiiphanesine her kaynaktan birer adet alinmas esastir.

b) Ancak, herhangi bir kaynagin birden fazla adedin satin alinmasinin gerektigi hallerde
Kiitiiphane, ders kitab1 veya ders amaglh kullanilacak kaynaklari ilgili 6gretim elemaninin talebi
ve talep edilen adet sayis1 belirtilmek sart1 ile en fazla bes adet satin alinmasi yoluna gidebilir.
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Birden fazla satin alinan kaynagin en az bir adedi siiresince “rezerve/referans yayin” bolliimiine
kaldirilir ve kiitiiphane i¢inde kullanimina izin verilir.

¢) Herhangi bir siireli yayina hicbir sekilde miikerrer yayin aboneligi olunmaz.

Bagis yoluyla kiitiiphaneye kaynak saglama siireci ve esaslari

MADDE 17- (1) Bagis yoluyla yayin saglanabilmesi belirtilen esaslara uygun olmasi
kosuluyla saglanir.
a) Bagis yapilacak yaynlar Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini
ve bilimsel 6zelligini yitirmemis verilen egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiiltiirel
acidan destekleyici nitelikte olmalidir. El yazmasi ve nadir basma eserler ayrica incelenir.

b) Dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserlerin kabulii i¢in cilt biitiinliigii sarttir.
c¢) Siireli yayinlarin bagis olarak kabul edilebilmesi i¢in koleksiyonun baslangici ya da

devaminin kiitiiphanede bulunmasi sarttir. Degerlendirme cergevesinde tam dizin siireli yayin
koleksiyonlar1 alinabilir.

¢) Tezler bagis olarak kabul edilmez. Yurt dis1 tezler istisnadir.
d) Korsan, yasakli ve fotokopi yayinlar kabul edilmez.

e) Kiitiiphane tarafindan, fiziksel a¢idan temiz kullanilmamus, sayfalari eksik, kaselenmis,
notlar yazilmis, ¢izilmis yayinlar bagis olarak kabul edilmez. Bilim ve sanat alaninda 6nemli
isimlerin imzalarini, kendi el yazis1 notlarini igeren yayinlar ayrica degerlendirilir.

f) Birden fazla kaynak igeren bir koleksiyonun bagislanmasi séz konusu oldugunda
kiitliphane, yayinlar arasinda se¢im yapar ve bu yonergede belirtilen uygulamalarla bagdasmayan
kaynaklar1 ayiklar.

g) Bagis yapan kisiler, yaptiklar bagislarla ilgili olarak miilkiyet hak sahipligini devrettigi
kabul etmis olurlar ve higbir istekte bulunamazlar.

h) Kisisel koleksiyon bagisi ayr1 bir bélimde bulundurma sartiyla kabul edilmez.
Kiitiiphane i¢inde koleksiyonun biitiinliglinii bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da raf
kesinlikle olusturulamaz. Ancak, bagis alinan yayinlar yazma ve nadir eserlerden olusan zengin
bir koleksiyon ise, 6zel bir boliim acilabilmesi karari, Daire Baskani’nin ve Genel Sekreter’in
uygun goriisli ve Rektoriin onay1 ile miimkiindiir.

) Yaymlarin rafa g¢ikarilmasi veya baska kurum kiitliphanesine bagis, degisim ve
doniisiim icin gonderilmesi ve iade etme yetkileri bagisin kabul edilmesiyle Daire Baskanligina
aittir.

J) Bagislanan her bir yaymimn i¢ kapagma “Saym ... tarafindan kiitliphaneye
bagislanmistir.” etiketi yapistirilarak elektronik katalog kaydinda ayni sekilde bagis¢r bilgilerine
yer verilir.

k) Alinan bagislar karsiliginda herhangi bir {icret veya 6diil verilmesi s6z konusu degildir.

) Kabul edilen bagisin bilgileri yayin iizerine kaydedilmesi Daire Baskanliginca yapilir.



Sayim ve Ayiklama

MADDE 18- (1) Kiitiiphane koleksiyonunda yer alan materyallerin katalog kayitlariyla
uyumunu ve fiill durumunu tespit etmek amaciyla belirli araliklarla genel veya kismi sayim yapilir.
Sayim islemleri; koleksiyonun biitlinliigiinii, raf diizenini, materyallerin erisilebilirligini ve fiziksel
durumunu, barkod ve yer numarasi bilgilerini ve katalog kayitlarinin dogrulugunu kontrol etmek
amaciyla gergeklestirilir.

Sayim sonucunda;

a) Kayip oldugu veya yerinde bulunamadigi belirlenen,

b) Yanlis rafa yerlestirilen,

c) Katalog, barkod veya yer numarasi bilgilerinde hata bulunan,

d) Hasarli, eksik, yipranmis veya kullanilamaz durumda oldugu tespit edilen,

e) Odiing, ciltleme, onarim, transfer veya benzeri islemlerde bulundugu halde sistemdeki
durumu giincellenmemis olan materyaller belirlenerek kayit altina alinir ve bunlar hakkinda gerekli
teknik ve idari islemler baglatilir.

MADDE 19- (1) Koleksiyonun giincelligini, kullanilabilirligini ve akademik degerini
korumak amaciyla ayiklama islemleri yapilabilir. Ayiklama islemleri asagidaki durumlarda
uygulanabilir:

a) Giincelligini yitirmis veya bilimsel degerini kaybetmis yayinlar,

b) Fiziksel olarak asir1 derecede yipranmis, eksilmis, onarilamaz veya kullanilamaz
durumda olan materyaller,

¢) Uzun siiredir kullanilmayan ve gelecekte kullanilma ihtimali diisiik olan materyaller,

d) Siirekliligi bozulmus, eksikligi giderilemeyen ve koleksiyon agisindan biitiinliik
tagimayan siireli yayinlar,

e) Kullanim diizeyi ve kullanici ihtiyact dikkate alindiginda gereginden fazla sayida
bulunan niishalar ayiklama incelemesine tabi tutulur.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Calisma Saatleri

MADDE 20- (1) Istanbul Medipol Universitesi Kiitiiphanesi calisma saatleri ve dénemleri
her akademik yi1l basinda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin teklifi, Rektorliik
Makami onayz1ile belirlenir ve web sayfasinda ilan edilir. Aksi duyurulmadikea kiitiiphanelerin fiziki
kullanim alanlar1 resmi tatillerde hizmete kapalidir. Elektronik kaynaklara erisim ve g¢evrimici
kiitiiphane hizmetleri kesintisiz olarak devam eder.

Ilisik Kesme Belgesi )

MADDE 21- (1) Mezun olan, kaydmi sildiren veya Universiteyle ilisigi herhangi bir
nedenle sona eren 6grenciler ile is sozlesmesi, gorevlendirmesi veya gorevi sona eren akademik ve
idari personelin kiitiiphane ile ilisiklerini kesmeleri gerekir.
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a) Uzerinde iade edilmemis kiitiiphane kaynag1 veya gecikme, kayip ya da hasardan
kaynaklanan 6denmemis ticret bulunan kullanicilarin ilisik kesme islemleri, ilgili ylikiimliiliikler
yerine getirilinceye kadar onaylanmaz.

b) Iade edilmeyen, kaybedilen veya zarar verilen kaynaklar hakkinda bu Y®&nergenin
11’inci maddesi hiikiimleri uygulanir.

Diger Hususlar

MADDE 22- (1) Bu Yoénergede yer alan ilke ve kurallara uymayanlar, uyulmasin
engelleyenler, kiitiiphanenin etkili sekilde ¢alismasini zorlastiranlar, kaynaklara zarar verenler ve
kaynaklar izinsiz alan kullanicilarin kiitiiphaneden yararlanma haklari belirli siireyle kisitlanabilir;
tekrarlanan ihlallerde Rektorliik onayiyla kaldirilabilir. Ayrica ilgililer hakkinda ilgili mevzuat
kapsaminda disiplin ve hukuki islemler baslatilabilir.

Yiiriirlik

MADDE 23- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24- (1) Bu Yonerge hiikiimleri, istanbul Medipol Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato
Kararmin:
Tarihi Toplanti1 No Karar No
09.09.2026 2026/17 04
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